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เอกสารแนบ 7 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงความเปนผูถือหุนหรือผูแทนของผูถือหุนท่ีมีสิทธิเขารวมประชุม 
 
1. บุคคลธรรมดา 

1.1 ผูถือหุนท่ีมีสัญชาติไทย   
1.1.1 บัตรประจําตัวของผูถือหุน (บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรขาราชการ หรือบัตร

พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
1.1.2 ในกรณีมอบฉันทะ  สําเนาบัตรประจําตัวของผูถือหุน และตนฉบับและสําเนาบัตร

ประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีผูรับมอบเปนชาวตางประเทศ) ของผูรับมอบ
ฉันทะ พรอมกับหนังสือมอบฉันทะ ซ่ึงติดอากรแสตมป 20 บาทแลว 

 
1.2 ผูถือหุนสัญชาติตางประเทศ 

1.2.1 หนังสือเดินทางของผูถือหุน 
1.2.2 ในกรณีมอบฉันทะ  สําเนาหนังสือเดินทางของผูถือหุน และตนฉบับบัตรประจําตัว

ประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีผูรับมอบเปนชาวตางประเทศ) ตัวจริงของผูรับ
มอบฉันทะ พรอมกับหนังสือมอบฉันทะ ซ่ึงติดอากรแสตมป 20 บาทแลว 

 
2 นิติบุคคล 

2.1 นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย 
2.1.1 หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกไมเกิน 3 เดือน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวง

พาณิชย พรอมตนฉบับและสําเนาบัตรประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการ
ถือสัญชาติตางประเทศ) ของกรรมการผูมีอํานาจท่ีจะเขาประชุม 

2.1.2 ในกรณีมอบฉันทะ  สําเนาบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการถือ
สัญชาติตางประเทศ) ของกรรมการผูมีอํานาจท่ีไดลงลายมือช่ือในหนังสือมอบฉันทะ 
พรอมตนฉบับและสําเนาบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีผูรับมอบฉันทะถือ
สัญชาติตางประเทศ) ของผูรับมอบฉันทะ พรอมกับหนังสือมอบฉันทะ ซ่ึงติดอากร
แสตมป 20 บาทแลว 

 
2.2 นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในตางประเทศ 

2.2.1 หนังสือรับรองนิติบุคคล และหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ซ่ึง
จะตองมีรายละเอียดระบุช่ือนิติบุคคล ผูมีอํานาจลงลายมือช่ือผูกพันนิติบุคคลและ
เงื่อนไขหรือขอจํากัดอํานาจในการลงลายมือช่ือ และท่ีต้ังสํานักงานใหญ พรอม
ตนฉบับและสําเนาบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีผูมีอํานาจลงลายมือช่ือ
ผูกพันนิติบุคคลเปนผูถือสัญชาติตางประเทศ) ของผูมีอํานาจลงลายมือช่ือผูกพันนิติ
บุคคล 

2.2.2 ในกรณีมอบฉันทะ สําเนาบัตรประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีผูมีอํานาจลง
ลายมือช่ือเปนผูถือสัญชาติตางประเทศ) ของผูมีอํานาจของนิติบุคคล ท่ีลงลายมือช่ือ
ในหนังสือมอบฉันทะ พรอมตนฉบับและสําเนาบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง 
(กรณีผูรับมอบฉันทะเปนผูถือสัญชาติตางประเทศ) ของผูรับมอบฉันทะ พรอมกับ
หนังสือมอบฉันทะ ซ่ึงติดอากรแสตมป 20 บาทแลว 

 
หมายเหตุ 

1) สําเนาบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง จะตองรับรองสําเนาถูกตองโดยผูถือบัตรประจําตัวหรือหนังสือ
เดินทางนั้น 

2) เอกสารตามขอ 2.1.1 ใหรับรองสําเนาถูกตอง โดยกรรมการผูมีอํานาจของนิติบุคคลนั้น 
3) สําหรับเอกสารตามขอ 2.2.1 ซ่ึงเปนเอกสารท่ีจัดทําขึ้นในตางประเทศ หรือสําเนาของเอกสารดังกลาว 

ตองรับรองลายมือช่ือ โดยโนตารี่พับบลิค หรือสถานฑูตไทยหรือสถานกงสุลไทย ในประเทศท่ีจัดทํา
เอกสาร โดยมีอายุไมเกิน 1 ป นับถึงวันประชุม ในกรณีท่ีเอกสารดังกลาวเปนภาษาตางประเทศท่ีไมใช
ภาษาอังกฤษ จะตองจัดทําคําแปลเอกสารเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษแนบมาพรอมกันดวย และ
รับรองความถูกตองของคําแปล โดยผูมีอํานาจของนิติบุคคลดังกลาว 


